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PLANO DE AVALIAGAO PERIODICA DOS ESPACOS E GERENCIAMENTO DA
MANUTENGAO PATRIMONIAL — Educa+

APRESENTACAO

O plano de avaliacdo periddica dos espacos e gerenciamento patrimonial, bem como os
procedimentos e as rotinas operacionais devem incorporar os interesses da Faculdade Educamais
guanto a um controle eficaz, permitindo um melhor gerenciamento e planejamento do patrimonio
publico.

Neste manual pretende-se apresentar conceitos e principios que devem ser adotados para uma
gestdo patrimonial adequada. O conhecimento destes conceitos e principios permitira compreender

a importancia do controle patrimonial.

INTRODUCAO

Dentre as varias atribuicdes administrativas esta a de efetuar a avaliagdo, manutencdo, controle e
desfazimento do seu ativo permanente.

A fungdo controle patrimonial, engloba as atividades de recepgdo, registro, controle, utilizagdo,
guarda, conservacao, e desfazimento dos bens permanentes da Instituicdo, no que diz respeito aos
bens mdveis.

Essa iniciativa atende a necessidade de proporcionar aos gestores e executores do patriménio uma
melhor compreensdo da natureza e da finalidade desta atividade.

A fungdo deste manual é orientar as a¢des dos servidores da Faculdade Educamais, responsaveis por
gerenciar o controle patrimonial de forma a tornar essa atividade mais dinamica, eficaz e adequada
as atuais politicas de gestdo e de fiscalizagdo externa.

Uma vez que a atividade de controle patrimonial estd em constante renovacao na busca de melhorias
tanto do ponto de vista da execug¢do quanto da reavaliacdo das necessidades e exigéncias inerentes
a esfera patrimonial. O presente documento, sdo produtos inacabados e em permanente processo
de aperfeicoamento.

a) A IES conta com quadro efetivo préprio e qualificado para atendimento dos servigos gerais de
obra, manutencgdo, conservagao e jardins.

b) Periodicamente, sdo realizadas manutengdes preventivas no que diz respeito a: limpeza de
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calhas;limpeza de bueiros de dgua pluvial; pintura geral; correcdo nos telhados; reforma de pisos e
paredes; substituicdo de vidros trincados; substituicdo de lampadas e/ou reatores queimados;
manutencdes hidraulicas, mecanicas e telefonicas; limpeza de caixas d'agua; poda de arvores,
gramas e arbustos; varredura e capina; dedetizacdo; manutencdo de equipamentos diversos,
inclusive audiovisuais, bebedouros, condicionadores de ar etc.

c) Além disso, o setor responsavel pela infraestrutura predial possui um Plano de Manutencéo, onde

constam todas as rotinas de manutengdo e conservagao.

O plano de manutengdao predial é destinado aos gestores prediais, supervisores de
manutencdo, encarregados de postos prediais, empresas contratadas e técnicos de manutencao,
dando-lhes informacdes basicas sobre a edificacdo, de forma simples, clara e objetiva. Nele serdo
encontradas as rotinas de manutengao preventiva e corretiva dos sistemas prediais abrangendo:

arquitetura e civil, instalacées hidraulicas e elétricas.

O planejamento da manutencdo predial consiste em um conjunto de regras e
procedimentos que visam dirigir as acGes da Equipe de Manutencdo de forma a garantir a
priorizacdo e execuc¢do das manutencdes e a previsibilidade dos recursos necessdrios para as suas
acOes e confiabilidade dos servigos prestados. As atividades obedecem aos critérios de prioridade
deatendimento e por tipo de manutengdo, assim organizando e racionalizando o atendimento,
conferindo maior padronizacdo e eficiéncia as suas atividades. As atividades de manutencdo tém o
objetivo de manter ou reestabelecer as condi¢Ges de operagdo e desempenho corrigindo eventuais
deterioragGes. Enquanto as atividades de melhoria focam-se na identificacdo de metodologias,
ferramentas e processos que contribuam para o aprimoramento e maximiza¢dao dos recursos
possibilitando a antecipagdo e mitigagdo de falhas ou interrupgdes indesejadas, a saber:

e Manutengao Preditiva: baseia-se em planejamentos eximios e elaborados onde os
componentes de uma maquina sdo substituidos em periodos pré-programados,
baseadosem estudos e histdricos de cada componente, aproveitando ao maximo sua vida
util, e trocando-os antes de entrarem em colapso.

e Manutengao Preventiva: S3o atividades planejadas que prezam a conservag¢dao dos
equipamentos e suas caracteristicas produtivas ou de trabalho antecipando a ocorréncia
de falhas/quebras.

e Manutengao Corretiva: Possuem carater emergencial e sem planejamento. Consiste em
substituir pecas ou componentes que se desgastaram ou falharam e que levaram a

maquina/equipamento a uma interrupgao.

Os procedimentos de manutencdo sdo executados pela equipe de Manutenc¢do visando a
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verificacdo e conservagdo das caracteristicas e condi¢cbes necessarias e satisfatérias que os
equipamentos e instalagdes necessitam para garantir o seu pleno funcionamento e condi¢cGes de
utilizacao.

Além disso, no processo de avaliacdo periddica dos espacos destinados ao seu
funcionamento, a Faculdade poderda contar com a participacdo de consultores externos
especializados para analisar suas condicdes e sugerir medidas de ampliacdo, reformulacdo e/ou
atualizacdo dos espacos.

Periodicamente a Faculdade providenciard uma Inspecao Predial e Parecer Técnico, vistoria
onde serdo determinadas as condicdes técnicas, funcionais e de conservacdo de uma edificacao,

visando orientar e/ ou avaliar as manutencgées preventivas e corretivas.

Por meio do processo de autoavaliagdo institucional a Instituicdo realizara, também, avaliacdo
periédica dos espacos destinados ao seu funcionamento, incluindo instalagées administrativas;
salas de aula; auditdrio; sala dos professores; espacos para atendimento aos discentes; espacos de
convivéncia e de alimentacdo; biblioteca; laboratérios, ambientes e cendrios para praticas didaticas
e instalacdes sanitarias.

O objetivo é garantir a constante adequacdo, em termos quantitativos e qualitativos
(adequacéo, pertinéncia, atendimento as demandas, servigos prestados e qualidade) dos diversos
espacos destinados ao funcionamento da Faculdade.

Para tanto, a Faculdade, por meio da Comissdo Propria de Avaliagdo (CPA), aplicara,
semestralmente, questionarios dirigidos a comunidade académica (docentes, técnicos-
administrativos e discentes), que visam avaliar a infraestrutura institucional.

A avaliagdo consistird, basicamente, em uma analise que considera os seguintes aspectos
a) avaliar o quantitativo de espagos X o numero de usuarios;

b) avaliar as dimensGes dos espagos considerando o seu uso, servigos oferecidos e o numero
deusuarios;

c) avaliar os espagos em termos de climatizacdo, iluminacao, acustica;
d) avaliar os espagos em termos de mobilidrio e equipamentos disponiveis;
e) avaliar os espagos em termos de limpeza.

Serdo utilizados, ainda, quando for o caso, as respostas estudantis ao questionario do
Enade.particularmente as respostas aos seguintes itens do Questionario Socioeconémico:
e Os professores utilizaram tecnologias da informacdo e comunicacdo (TICs) como estratégia
deensino (projetor multimidia, laboratdrio de informatica)?
¢ A instituicdo dispés de quantidade suficiente de funcionarios para o apoio administrativo e

académico?
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¢ As condicOes de infraestrutura das salas de aula foram adequadas?

e Os equipamentos e materiais disponiveis para as aulas praticas foram adequados para a
guantidade de estudantes?

¢ Os ambientes e equipamentos destinados as aulas praticas foram adequados ao curso?

e A instituicdo disp6s de cantina e banheiros em condi¢bes adequadas que atenderam as
necessidades dos seus usuarios?

A partir dos resultados obtidos, a Faculdade implantara estratégias ou acdes que visem
adequar, em termos quantitativos e qualitativos, os diversos espacos destinados ao funcionamento
da Faculdade, tendo como prioridade a suficiéncia de:

* Espacos existentes para atendimento aos alunos;
e Salas de aula; Sala de professores (atendimento as necessidades institucionais e dos cursos);

¢ Espacos de trabalho para docentes em tempo integral;

e Salas de Coordenadoria;

¢ Instalagdes administrativas;

¢ Instalacoes sanitarias;

* Espacos de alimentagdo e convivéncia;

¢ Auditério;

¢ Biblioteca;

e Laboratodrios especificos (ou cendrios para praticas didaticas);

¢ Salas de apoio de informética (adequacgdo, atualizacdo, qualidade e pertinéncia: disponibilidade
de equipamentos; conforto; estabilidade e velocidade de acesso a internet, a rede sem fio;
adequagdo do espaco fisico; hardwares e softwares);

¢ Demais instalac¢des.

RESPONSABILIDADES DAS COMPRAS E DAS MANUTENCOES

Cabera sempre a mantenedora, através de processos administrativos regulares, atualizados
periodicamente, a aquisicdo de ativos e sua manutencao permanente, através de equipes

préprias de colaboradores ou contratadas.



